PREFEITURA DE UNAI
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA AQUISIGAO DE 02 COMPUTADORES E 02 MONITORES

PARA A SECRETA ADJUNTA DA FAZENDA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.  Aquisigdo dos computadores e monitores nos termos da tabela abaixo, conforme
condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO QUANTIDADE | VALOR MEDIO VALOR MEDIO
UNITARIO TOTAL
01 COMPUTADOR (DESKTOP- 02 R%$4.716,33 R$ 9.433,32

BASICO) PROCESSADOR 1 5 DE
12A GERACAO, COM CLOCK
INTERNO DE 2.9 GHZ OU
SUPERIOR, SUPORTE A 64
BITS € VIRTUALIZACAO; -
MEMORIA RAM DE 16GB
RAM DDR 4 DE 4800 MHZ OU
SUPERIOR COM
POSSIBILIDADE DE EXPANSAQ
ATE 32GB; - DISCO RIGIDO
COM TECNOLOGIA SSD E
CAPACIDADE DE NO MINIMO
480GB; - SUPORTAR MULTI
DISPLAY, - PLACA MAE ASUS,
CHIPSET DE VIDEO
INTEGRADO A PLACA MAE; -
CONEXAQ VGA E HDMI,
CONEXAO DISPLAYPORT
INTEGRADO 10/100/1000
GIGABIT ETHERNET LAN; -
SAIDA DE AUDIO ESTEREQ E
ENTRADA PARA MICROFONE;
-4 PORTASUSB2 OE?2
PORTAS USB 3.0, COM NO
MINIMO 2 PORTAS USB
FRONTAIS; - FONTE DE
ALIMENTAGCAO BIVOLT; -
SISTEMA OPERACIONAL
WINDOWS 10 EM
PORTUGUES DO BRASIL; -
TECLADO, USB, ABNT2, COM
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ESTADO DE MINAS GERAIS
TECLADO NUMERICO |
INTEGRADO; - MOUSE USB
COM SCROLL E CABO DE NO |
MINIMO 1,5 METROS; - I
CABOS DE ALIMENTACAO E
CONEXAQ INCLUSOS; -
DRIVES, MANUAIS E DISCOS
DE INSTALACAOQ; - INCLUSO; A
CPU (GABINETE); MOUSE,
TECLADO, CABOS. GARANTIA
MINIMA DE 12 MESES.

MONITOR LED LCD FULL HD
02 (1920X1080} DE NO 24"
POLEGADAS ENTRADA D-SUB
E HDMI, COMPATIVEL COM
SUPORTES PADRAO VESA
75%¥75MM

2 R$883,33 R$1.766,66

Q

12. O objeto desta contratagdo nfo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

13. Os bens objeto desta contratagio sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagéo € imediato.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

21. A Fundamentacdo da Contratagio e de seus quantitativos encontra-se
pormenarizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

31. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Prefiminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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Para a aquisicdo DESTES COMPUTADORES E MONITORES a empresa interessada devera

comprovadamente ser pessoa juridica atuante no ramo das atividades que sejam objeto desta
licitagdo, bem como apresentagéo dos documentos previstos no art. 62, da Lei n® 14.133/2021.

A contratada devera cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os fiscos e as despesas decorrentes de boa e perfeita

execugao do objeto.
MODELQO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de execucio

4.1. O inicio da execugio do contrato devera iniciar mediante recebimento do empenho.

4.2 Devera estar incluso no preco ofertado todos os custos e despesas necessarias ao
cumprimento do objeto desta licitagéo.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

51. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.

52, Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao da compra, o
cronograma de execugéo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.
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5.3. As comunicagdes entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

54. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

55 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

56. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para gue sejam
cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administraggo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.6.1. O fiscal téchico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para
a regularizacio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

5.6.2. Identificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22 1ll);

56.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.

22 1V).

56.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22. V).
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5.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagéo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

57. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigbes de
habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacio de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 1l, do Decreto n® 11.246, de 2022).

5.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 23, V).

58. O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagbes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administraco. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

5.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, HI).

5.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022 art. 21. 1I).

5.8.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.248, de 2022, art. 21, VIID.

5.8.4.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagéo de sangbes, a ser conduzido pela
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comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022 art. 21, X).

59.  Ofiscal administrativo do contrato comunicara ac gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorrogagéo
contratual. (Decreto n° 11.248, de 2022, art. 22 VII).

510. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagbes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, VD).

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1. O material serd recebido pelo orgdo responsavel e apos verificacdo de
funcionamento a nota fiscal sera encaminhada para pagamento.

Liquidagao

6.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
30 dias Uteis para fins de liquidagao.

6.2.1.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagbes decoirentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

a) o prazo de validade,

b) adata da emissao,

c)  os dados do contrato e do drgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalorapagar e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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6.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que
o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da
regularizacdo da situagéo, sem onus ac contratante;

6.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.6. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impeca a
participacio em licitagéo, no a&mbito do 6rgéo ou entidade, que implique proibigao de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
sitiaco ou, No mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

6.8. Na&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacéo da regutaridade fiscal
quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

6.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

6.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serlo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua
situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.11. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacao
da liguidagdo da despesa.
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Forma de pagamento

6.12. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

6.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

6.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente.

6.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

71, O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao pregao eletronico.
Exigéncias de habilitagéo

7.2.  Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

7.3.  Empresario individual: inscrigho no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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74, Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficard condicionada a verificagéo da
autenticidade no sitio https:/Awww.gov.briempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores;

7.7.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigéo do ato
constitutive da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

7.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

79. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes
ou da consolidagéo respectiva.

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

7.10. Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacgéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
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7.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

7.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ac seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual,

7.15. Prova de regularidade com a Fazenda [Esfadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

716. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,

na forma da lei.

7.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

7.18. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitacéo (art.
59 inciso Il. alinea “c’, da Instrug8o Normativa Seges/ME n° 1186, de 2021), ou de sociedade simples;

7.19. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificagao Técnica

7.20. Comprovagéo de aptiddo para o fornecimento dos bens de complexidade tecnologica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo.
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721. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentagdo complementar:

7.21.1. A relagéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°_inciso Xl 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764. de 1971,

7.21.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

7.21.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestagéo do servigo;

7.21.4. O registro previsto na Lei n. 5.764. de 1971, art. 107;

7.21.5. A comprovacdo de integracéo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

7.21.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundago; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembieia; d) editais de
convocagéo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinérias; e) trés registros de presenga dos
cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou nas reuniées seccionais; e
f) ata da sessio que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

721.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764. de 1971, ou uma declaracgéo, sob as penas da lei, de que tai auditoria nao foi
exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAQ

8.1. O custo estimado fotal da contratagdo é de R$ (R$11.199,98)

8.2.
9. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento do Municipio de Unai.
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9.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

1) Gestao/Unidade: [.secretaria da fazenda. };
) Fonte de Recursos: [500...];

) Programa de Trabalho: [...];

IV) Elemento de Despesa: [391.]

V)  P.lano Interno: [...]
9.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos

aprovacdo da Lei Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Unai-14/07/2025

/) )

7/ e
Juliano Boﬁges de Limd
: -

/ﬁ;’funo Rorges de Lima
S¢dcretario Municipai da
Fazenda e Pianejamento
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